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Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος για την Επιλογή 
Στελεχών της Ομάδα Διοίκησης του Έργου «Εξειδικευμένη 

Κατάρτιση εργαζομένων στην Πρωτοβάθμια Τοπική 
Αυτοδιοίκηση στις Τεχνολογίες Πληροφορικής Επικοινωνιών 

(Τ.Π.Ε), καθ οδόν προς το σύγχρονο Δήμο»  
 
Η «ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗ – ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ – ΤΟΠΙΚΗ ΑΝΑΠΤΥΞΗ» (Π.Ε.Τ.Α.) Α.Ε., 
αναπτυξιακή εταιρία της Αυτοδιοίκησης με μελετητική, συμβουλευτική δραστηριότητα, 
στο πλαίσιο υλοποίησης του Έργου «Εξειδικευμένη Κατάρτιση εργαζομένων στην 
Πρωτοβάθμια Τοπική Αυτοδιοίκηση στις Τεχνολογίες Πληροφορικής Επικοινωνιών 
(Τ.Π.Ε), καθ οδόν προς το σύγχρονο Δήμο», το οποίο συγχρηματοδοτείται από 
Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Κοινωνία της Πληροφορίας» και συγκεκριμένα από 
Εθνικούς Πόρους (ποσοστό 20%) και από το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο (ποσοστό 
80%), αναζητεί έμπειρα στελέχη για την συγκρότηση της Ομάδας Διοίκησης Έργου 
(ΟΔΕ)  η οποία θα έχει τις ακόλουθες αρμοδιότητες:  

 Τεχνικό και λειτουργικό σχεδιασμό έργου  

 Καθορισμό του συνολικού πλαισίου απαιτήσεων Έργου 
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 Κατάρτιση εισηγήσεων για έγκριση του συνολικού πλαισίου απαιτήσεων του 
Έργου από το Δ.Σ. 

 Κατάρτιση σχεδίου απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα  

 Υποβολή σχεδίου απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα για διατύπωση 
γνώμης (προέγκριση απόφασης εκτέλεσης με ίδια μέσα) από τη Διαχειριστική 
Αρχή  

 Εισήγηση στο Δ.Σ. της ΠΕΤΑ Α.Ε. για την έγκριση του σχεδίου απόφασης 
υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 

 Διαβίβαση της εγκριτικής απόφασης του σχεδίου υλοποίησης με ίδια μέσα στα 
εμπλεκόμενα στο Έργο Τμήματα 

 Σχεδιασμό υλοποίησης του έργου  

 Συντονισμό του Έργου  

 Εξέταση πρότασης από την Ομάδα Κατάρτισης & Επίβλεψης Συμβάσεων & 
Νομικής Υποστήριξης Έργου για τον προσδιορισμό τύπου σύμβασης προς 
σύναψη με εξωτερικούς ανάδοχους και είδους διαδικασίας ανάθεσης – Σχετική 
εισήγηση προς το Δ.Σ. για λήψη απόφασης 

 Εισηγήσεις ορισμού των Επιτροπών και των Ομάδων Εργασίας προς το Δ.Σ. 

 Κατάρτιση εισηγήσεων προς το Δ.Σ. ΠΕΤΑ για την ανάθεση αρμοδιοτήτων των 
Ομάδων Εργασίας, των Επιτροπών Διενέργειας και Αξιολόγησης των 
διαγωνισμών, των Επιτροπών Ενστάσεων των διαγωνισμών, καθώς και των 
Επιτροπών Παρακολούθησης και Παραλαβής των έργων, κλπ.  

 Κατάρτιση εισηγήσεων προς το Δ.Σ. της ΠΕΤΑ Α.Ε. για αποφάσεις επί τυχόν 
ενστάσεων επί της διεξαγωγής Διαγωνισμών 

 Κατάρτιση εισηγήσεων προς το Δ.Σ. της ΠΕΤΑ Α.Ε. για την κατακύρωση 
συμβάσεων  

 Παρακολούθηση του έργου των Ομάδων Εργασίας και των Επιτροπών και την 
ανίχνευση τυχόν προβλημάτων και επίλυσή τους  

 Διασφάλιση του εσωτερικού πλαισίου επικοινωνίας των αρμόδιων και 
εμπλεκόμενων Τμημάτων/ Οργάνων στο Έργο  

 Προώθηση συμβάσεων προς υπογραφή από το νόμιμο εκπρόσωπο της ΠΕΤΑ 
Α.Ε. και τον ανάδοχο του έργου 

 Διαβίβαση υπογραφείσας σύμβασης στα εμπλεκόμενα στο Έργο Όργανα  

 Επιβεβαίωση της ολοκλήρωσης (συνολικά ή/ και τμηματικά) του φυσικού και 
οικονομικού αντικειμένου του Έργου και υποβολή σχετικών εισηγήσεων στο Δ.Σ. 
της ΠΕΤΑ Α.Ε.  

 Σύνταξη και υποβολή στη Διαχειριστική Αρχή της Έκθεσης Ολοκλήρωσης 
Πράξης 

 

Παραδοτέα της Ομάδας Διοίκησης Έργου θα είναι: 

 Σχέδιο Απόφασης Αυτεπιστασίας 

 Σχέδιο Δράσης Κατάρτισης  
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 Σύστημα Διαχείρισης 

 Οδηγός Δημοσιότητας 

 Οι εισηγήσεις, προς το Δ.Σ., ορισμού των Ομάδων: 

 Επίβλεψης Παρακολούθησης Έργου,   

 Οικονομικής Διαχείρισης Έργου, 

 Κατάρτισης & Επίβλεψης Συμβάσεων & Νομικής Υποστήριξης Έργου, 

 Τεχνικής Υποστήριξης Έργου 

 Επίβλεψης Υλοποίησης Υποέργων (μία για κάθε Υποέργο) και των 
Επιτροπών: 

 Αξιολόγησης & Διενέργειας Διαγωνισμών (μία για κάθε Διαγωνισμό) 

 Ενστάσεων Διαγωνισμών (μία για κάθε Διαγωνισμό) 

 Παρακολούθησης & Παραλαβής (μία για κάθε Υποέργο) 

 Εισηγήσεις προς το Δ.Σ. για τη διαχείριση του συνόλου των απαιτήσεων 
υλοποίησης και ολοκλήρωσης του Έργου 

 

Οι υποψήφιοι πρέπει να διαθέτουν απαραίτητα τα ακόλουθα προσόντα: 

 Πανεπιστημιακό Δίπλωμα ανωτάτου εκπαιδευτικού ιδρύματος της ημεδαπής ή 
ισότιμου και αναγνωρισμένου ιδρύματος της αλλοδαπής. 

 Επαγγελματική εμπειρία τουλάχιστον 5 ετών στη διοίκηση έργων και σε θέματα 
σχεδιασμού και διαχείρισης συγχρηματοδοτούμενων έργων και προγραμμάτων 
διαρθρωτικών ταμείων της ΕΕ και ειδικότερα του Ευρωπαϊκού Κοινωνικού 
Ταμείου (ΕΚΤ). 

 Αποδεδειγμένη γνώση σε θέματα Αυτοδιοίκησης και Κατάρτισης.    

 

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να στείλουν το βιογραφικό του σημείωμα, μέχρι τις 
28/12/2008, στην ηλεκτρονική διεύθυνση peta@info-peta.gr. 
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